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01  |  LINK MỜI ĐĂNG NHẬP

Người dùng mới: Nhận lời mời

THỰC HIỆN
1. Mở email cá nhân.
2. Tìm email mời sử dụng phần mềm.
3. Bấm chấp nhận lời mời.
4. Đặt mật khẩu và ghi nhớ để dùng lần sau.



02  |  ĐĂNG NHẬP

Đăng nhập vào hệ thống
Đường dẫn: https://noibo.homefarm.vn/

CÁC BƯỚC
1. Mở đường dẫn phần mềm.
2. Nhập tài khoản và mật khẩu.
    Tài khoản: Mã nhân viên 
    Mật khẩu: Mật khẩu tự đặt 
3. Bấm nút “Đăng nhập”

Nếu quên mật khẩu,bấm Đặt lại mật khẩu, hệ thống sẽ
tự động gửi mail cho phép đặt lại mật khẩu.



02  |  ĐĂNG NHẬP

Đăng nhập vào hệ thống
Sau khi đăng nhập thành công, hệ thống hiển thị màn hình thảo luận, bấm nút          để ra màn hình chính



03  |  QUẢN LÝ TÀI SẢN

Quản lý tài sản dùng để làm gì?
Đường dẫn: Màn hình chính → Quản lý tài sản

MỤC ĐÍCH
1. Xem các tài sản phòng ban/ cá nhân đang
chịu trách nhiệm.
2. Xử lý tài sản thông qua quy trình Yêu cầu
cấp phát, yêu cầu mua sắm, báo hỏng, thu hồi,
thanh lý/ huỷ.



03  |  QUẢN LÝ TÀI SẢN

Trong danh mục Tài sản sẽ có 02 nội dung

TÀI SẢN CỦA TÔI
Hiển thị các tài sản mà người dùng trực tiếp
quản lý và chịu trách nhiệm sử dụng. 

TÀI SẢN PHÒNG BAN CỦA TÔI
Hiển thị toàn bộ tài sản thuộc phòng ban, gồm
tài sản của mình và các nhân sự khác



03  |  QUẢN LÝ TÀI SẢN

Trong danh mục Quản lý yêu cầu:

Tạo yêu cầu cấp mới tài sản hoặc cấp tài
sản thay thế cho tài sản đã hỏng.

YÊU CẦU CẤP PHÁT
Tạo yêu cầu mua mới tài sản.
YÊU CẦU MUA SẮM BÁO HỎNG

Tạo yêu cầu xác nhận tình trạng tài sản bị hỏng
để xử lý tiếp/Lưu ý: Chỉ hiển thị với cấp quản lý và

chuyên viên quản lý tài sản

ĐỀ NGHỊ THANH LÝ, HỦY
Tạo yêu cầu trong trường hợp tải sản
hỏng, mất hoặc bán thu tiền về

Áp dụng khi phòng ban không còn nhu cầu
sử dụng và trả lại tài sản.

ĐỀ NGHỊ THU HỒI
Tạo yêu cầu điều chuyển tài sản trong
cùng phòng ban hoặc cửa hàng.

ĐIỀU CHUYỂN NỘI BỘ

Lưu ý: Với cấp QL và chuyên viên QL tài sản có
thêm tính năng hỗ trợ điều chuyển liên phòng ban.

Chỉ hiển thị với cấp
quản lý và chuyên viên

quản lý tài sản



04  |  PHÊ DUYỆT

MỤC ĐÍCH
Tổng hợp các phiếu đang chờ người dùng
xác nhận, phê duyệt hoặc xử lý

Mục đích của phê duyệt
Đường dẫn: Màn hình chính → Phê duyệt



04  |  PHÊ DUYỆT

TRUNG TÂM PHÊ DUYỆT
Dành cho tất cả bộ phận sử dụng để xác nhận,
phê duyệt các phiếu.

TRUNG TÂM XỬ LÝ
Dành cho bộ phận xử lý tài sản, hiển thị các
phiếu đang chờ xử lý hoặc chưa xử lý hoàn tất.

Trong danh mục bản thông tin



05  |  THANH LỌC TÌM KIẾM

Ở các màn hình của phần mềm tài sản đều có 1 thanh tìm kiếm (tìm kiếm tài sản, phiếu…)

1. Bộ lọc: Dùng để lọc ra dữ
liệu cần xem theo điều kiện
mong muốn cụ thể

2. Nhóm theo: Dùng để gom và sắp
xếp dữ liệu thành từng nhóm để dễ
theo dõi

3. Danh sách yêu thích: Dùng để
lưu lại cách lọc thường dùng để
mở nhanh cho lần sau 



05  |  THANH LỌC TÌM KIẾM

Bộ lọc: Tìm đúng dữ liệu cần xem 

Chọn trường cần lọc. Ví dụ: Ngày cấp phát, Người đại diện…

Chọn điều kiện. Ví dụ: =, chứa, trong…

Nhập giá trị cần tìm. Ví dụ: 14/05/2026 hoặc tên nhân viên

Kết quả: Hệ thống chỉ hiển thị các dữ liệu đúng điều kiện đã chọn.

Lưu bộ lọc để dùng lại

Nhóm theo:  Gom dữ liệu để dễ theo dõi 

Chọn tiêu chí muốn gom nhóm. 

Ví dụ: Loại tài sản, Bộ phận, Trạng thái, Thời gian…

Kết quả: Các dữ liệu giống nhau sẽ được gom chung

thành 1 nhóm. Giúp dễ kiểm tra số lượng và quản lý



05  |  THANH LỌC TÌM KIẾM

Danh sách yêu thích: 
Lưu bộ lọc để dùng lại (Giúp mở nhanh các bộ lọc dùng thường xuyên mà không cần tạo lại)

1. Sau khi lọc xong → Chọn Lưu bộ lọc hiện tại.

2. Đặt tên bộ lọc → Nhấn Lưu.

Tùy chọn thêm nếu cần:

Bộ lọc mặc định: Tự lọc ngay khi mở khi vào màn hình

Đã chia sẻ: Người khác cũng có thể dùng bộ lọc này

 



06  |  XUẤT DỮ LIỆU HOẶC XÓA DỮ LIỆU

Chọn chọn tất cả phiếu hoặc các phiếu cần xử lý → Bấm tác vụ → Bấm xuất/ xoá

Lưu ý: Đối với việc xóa phiếu chỉ áp dụng với các phiếu có trạng thái Nháp, nếu phiếu đã gửi thì không thể xóa.



CẢM ƠN BẠN ĐÃ THEO DÕI!

HOMEFARM  |  PHẦN MỀM QUẢN LÝ TÀI SẢN


	HOMEFARM  |  TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN
	Giới thiệu phần mềm
	Quản lý tài sản
	MỤC LỤC
	01.
	02.
	03.
	04.
	05.
	06.
	01  |  LINK MỜI ĐĂNG NHẬP


	Người dùng mới: Nhận lời mời
	THỰC HIỆN
	02  |  ĐĂNG NHẬP


	Đăng nhập vào hệ thống
	CÁC BƯỚC
	02  |  ĐĂNG NHẬP

	Đăng nhập vào hệ thống
	03  |  QUẢN LÝ TÀI SẢN

	Quản lý tài sản dùng để làm gì?
	MỤC ĐÍCH
	03  |  QUẢN LÝ TÀI SẢN

	TÀI SẢN CỦA TÔI
	TÀI SẢN PHÒNG BAN CỦA TÔI
	03  |  QUẢN LÝ TÀI SẢN

	Trong danh mục Quản lý yêu cầu:
	YÊU CẦU CẤP PHÁT
	YÊU CẦU MUA SẮM
	BÁO HỎNG
	ĐỀ NGHỊ THU HỒI
	ĐỀ NGHỊ THANH LÝ, HỦY
	ĐIỀU CHUYỂN NỘI BỘ
	Chỉ hiển thị với cấp quản lý và chuyên viên quản lý tài sản
	04  |  PHÊ DUYỆT


	Mục đích của phê duyệt
	MỤC ĐÍCH
	04  |  PHÊ DUYỆT
	Trong danh mục bản thông tin


	TRUNG TÂM PHÊ DUYỆT
	TRUNG TÂM XỬ LÝ
	05  |  THANH LỌC TÌM KIẾM
	Ở các màn hình của phần mềm tài sản đều có 1 thanh tìm kiếm (tìm kiếm tài sản, phiếu…)
	05  |  THANH LỌC TÌM KIẾM

	Lưu bộ lọc để dùng lại
	05  |  THANH LỌC TÌM KIẾM

	Danh sách yêu thích:
	Lưu bộ lọc để dùng lại (Giúp mở nhanh các bộ lọc dùng thường xuyên mà không cần tạo lại)

	06  |  XUẤT DỮ LIỆU HOẶC XÓA DỮ LIỆU
	CẢM ƠN BẠN ĐÃ THEO DÕI!

